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ВВЕДЕНИЕ 
Настоящий документ является справочным руководством системы 
управления сайтами АВО.CMS версии 5.7 (далее «система»). Данное 
руководство содержит описание принципов работы системы и приемов 
управления содержимым Интернет-сайтов. 

Основные принципы 
Интернет - удобная среда для получения информации, а Интернет-сайт 
является самым эффективным средством представления наиболее полной 
и самой актуальной информации о Вашей деятельности. Основная задача 
нашей системы - максимально облегчить процедуру поддержания 
информации в актуальном виде. Для эффективного решения данной задачи 
система строилась на нескольких базовых принципах: 
§ Работа с системой осуществляется удаленно с помощью глобальной 

сети и веб-браузера Mozilla Firefox 4.0, Internet Explorer 7.0 или выше. 
Установка дополнительных программных средств на компьютер 
пользователя не требуется. 

§ Система использует динамическую модель данных. Все 
информационное наполнение Вашего сайта хранится в базе данных. 
Каждое конкретное представление этой информации строится «налету» 
в соответствии с запросом пользователя и настройками системы (это 
справедливо для ситуации работы пользователя с системой и запросов 
к сайту обычных посетителей в случае, когда неприменимы принципы 
кэширования информации). 

§ Процедуры разработки дизайна сайта и его информационного 
наполнения независимые процессы. Оформление различных типов 
документов и правила оформления отдельных элементов 
разрабатываются профессионалами в области дизайна. Основным 
полем деятельности пользователя системы является содержательная 
часть информации, размещенной на сайте. 

Решаемые задачи 
В рамках работы над представлением в сети Интернет Вашей информации, 
система решает следующие задачи: 
§ Управление сайтом с любого компьютера, подключенного к сети 

Интернет, с учетом требований безопасности. 
§ Независимая работа с дизайном и информационным наполнением 

сайта. 
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§ Организация эффективных способов публикации информации с 
использованием разграничения прав доступа к информации 
пользователей системы. 

§ Размещение любых типов информации: текстов, иллюстраций, таблиц, 
графиков. 

§ Представление информации в системе в том же виде, в каком она будет 
представлена на интернет-сайте. 

§ Целостность и сохранность информации. 

Структура руководства 
Руководство пользователя системы состоит из нескольких вводных и 
четырех основных глав. Данный документ составлен в соответствии с 
функциями системы, которые поделены на следующие группы: контент, 
сервисы, продажи, управление.  
В главе «Термины и определения» разъяснены некоторые термины, 
которые могут быть незнакомы пользователю системы.  

Соглашения и обозначения 
В рамках руководства приняты следующие обозначения: 

 – этим символом обозначены важные замечания. 
ENTER – заглавными символами обозначены клавиши. 
SHIFT+ENTER – последовательность клавиш, соединенных символом 
«+» обозначают комбинацию клавиш, которые предполагается нажимать 
одновременно. 
Свойства – полужирным начертанием обозначены действия, 
совершаемые в системе. 
Документы > Свойства – группа действий, разделенных символом «>», 
означает, что действия выбираются последовательно. 
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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
HTML (Hypertext Markup Language) – язык разметки гипертекста – система 
обозначений, разработанная для формирования текста; используется в 
файлах World Wide Web. 
HTML-редакторы – класс программных средств для работы с документами 
в формате разметки HTML. 
HTML-страница (веб-страница, страница) – основной носитель 
информации в World Wide Web. Особым образом сформатированный файл 
(набор файлов), просматриваемый с помощью www-браузера как единое 
целое (без перехода по гиперссылкам). 
HTML-форма (форма) – часть HTML-страницы, предназначенная для 
взаимодействия с посетителем сайта. Представляет собой набор элементов 
(текстовых полей, селекторов, выпадающих списков), посредством которых 
пользователь может ввести какую-либо информацию и отправить ее для 
обработки на сервере. 
IP-адрес – уникальный адрес устройства, подключенного к сети, имеющий 
длину 4 байта. Обычно первый и второй байты определяют адрес сети, 
третий байт определяет адрес подсети, а четвертый – адрес компьютера в 
подсети. IP-адрес записывают в виде четырех чисел со значениями от 0 до 
255, разделенных точками, например, 127.0.0.1. 
RSS (Really Simple Syndication) – это формат данных и технический 
стандарт, который обеспечивает интегрированный доступ к новостной 
информации, представленной на сайтах, специально созданный для обмена 
их содержанием. 
World Wide Web (WWW, web, веб) – единое информационное пространство 
на базе сети Internet, состоящее из совокупности сайтов. Приставка «веб-» 
может использоваться для обозначения объектов, ориентированных на 
использование в WWW или использующих типичные для WWW технологии 
(например, веб-интерфейс – представление информации с помощью  веб-
страниц). 
XML (Extensible Markup Language) – язык обмена структурированными 
данными – система обозначений, разработанная для формирования 
сложных web-страниц; используется для обмена структурированными 
данными в Internet-приложениях. 
Административная система – набор программных средств, являющихся 
частью сайта, предоставляющая пользователю возможность управлять 
информационным наполнением сайта.  
Администратор (менеджер, редактор) сайта – лицо, осуществляющее от 
имени Заказчика информационную поддержку сайта. 
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Браузер (обозреватель) – это специальная программа, которая позволяет 
отображать гипертекстовый документ на экране компьютера и организовать 
доступ в web-пространство и Интернет. 
Гиперссылка (ссылка, линк) – активный элемент HTML-страницы, 
задаваемый специальным тегом. Выделенный фрагмент текста или 
изображение, позволяющий загрузить другую страницу или выполнить 
определенное действие.  
Гипертекст (Hypertext) – текст, который связан ссылками, позволяющими 
немедленно получить доступ к соответствующей информации независимо 
от её местонахождения. 
Динамические свойства модуля – свойства модуля, которые можно 
добавлять, модифицировать и удалять средствами административного 
интерфейса. 
Информационный блок (блок) – информация в структурированном виде, 
сформированная модулем системы. 
Категория объектов (группа) – совокупность объектов в рамках одного 
модуля с общими атрибутами (например, категория продуктов, новостей). 
Модуль – программная единица системы, отвечающая за управление 
определенным типом информации.  
Объект – информационная единица сайта (например, конкретный продукт, 
новость, статья). 
Поле (поле БД, поле формы) – структурный элемент, содержащий 
однотипную информацию, например, текст, дату, числовые значения и т.п. 
Поле главного модуля – поле шаблона, предназначенное для размещения 
основной информации на странице, позволяющее обрабатывать события 
(действия пользователей), например, перейти в списке новостей к полному 
описанию конкретной новости. 
Поле шаблона – область шаблона, выделенная для размещения 
информационных блоков. 
Раздел – совокупность страниц, связанных между собой в структуре сайта, 
отношением вложенности. 
Сайт – информационная система, предоставляющая пользователям сети 
Интернет доступ к своему содержимому и функционалу в виде 
упорядоченного набора взаимосвязанных HTML-страниц.  
Свойство блока – одна из характеристик блока, управляющая  выбором 
варианта отображения модуля на странице сайта. Например, при 
размещении модуля новости возможно: отображать ленту новостей, 
отображать заголовки новостей, отображать заголовки и анонсы новостей и 
т.д. 
 



 Руководство пользователя ABO.CMS версии 5.7 
  

 

 12 

Справочник – вспомогательная структура данных, содержащая список 
допустимых значений для какого-либо поля основных форм или БД. 
Справочники подразделяются на фиксированные и редактируемые. 
Фиксированные справочники  поставляются Исполнителем вместе с готовым 
сайтом и не подлежат редактированию со стороны административной части 
сайта. Редактируемые - справочники, состав которых может изменяться 
администратором. 
Тег (tag) – элемент языка разметки гипертекста, определяет отображение 
содержимого web-страницы. Чаще всего теги бывают парные: открывающий 
и закрывающий. 
Для каждого тега определяется множество возможных атрибутов. 
Большинство тегов допускает один или несколько атрибутов, однако 
атрибутов может и совсем не быть. Спецификация атрибута состоит из 
расположенных в следующем порядке элементов: имени атрибута, 
например, «WIDTH»; знака равенства (=); значения атрибута, которое 
задается строкой символов, например, «80». 
Флаг – особое логическое поле данных, позволяющее указать на наличие 
или отсутствие какого-либо события или свойства объекта. 
Шаблон – самостоятельная HTML-страница и подключаемые файлы стилей 
или блок HTML-кода с заранее определенными областями под 
информационное наполнение. Шаблон определяет внешний вид конечного 
документа. 
Прочая техническая терминология понимается в соответствии с 
действующими стандартами и рекомендациями международных органов, 
ответственных за вопросы стандартизации в Интернете. 

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 
Прежде чем перейти непосредственно к экскурсу по системе озвучим 
несколько принципов организации систем управления контентом. 
Программные реализации системы управления и самого сайта разделены и, 
в целом, независимы друг от друга. Их объединяет работа с одними типами 
данных, но система управления ориентирована на большой объем работы 
над изменением данных, а сайт на представление информационного среза 
этой работы. 
Для понимания работы системы достаточно четко представлять себе 
организацию сайта. Основной структурной единицей информации на сайте 
является страница. Структура сайта отражает логическую связь между 
страницами. Поэтому работа системы строится на принципе разделения 
работы с отдельными страницами и структурой. 
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Вход в систему 
Теперь, когда мы имеем общее представление о системе, рассмотрим 
подробней все аспекты работы с ней. С целью обеспечения защиты и 
разграничения доступа в системе, перед началом работы необходимо 
пройти авторизацию. Для этого в окне авторизации введите ваш e-mail и 
пароль администратора, созданные при установке системы управления. 
В предыдущих версиях ABO.CMS использовались следующие логин и 
пароль по умолчанию: 
Логин: demo@armex.ru 
Пароль: demo 

 
Рисунок 1. Окно авторизации 

 

Будьте внимательны при введении пароля – система различает заглавные и 
строчные символы. 

Если вы ввели верные данные, система дает доступ к административному 
разделу в соответствии с вашими привилегиями. 

Интерфейс системы 
Окно системы разделено на две основные части: список основных разделов 
и рабочую область. В первой части пользователь выбирает 
административный раздел для работы, во второй – осуществляет действия 
с выбранным разделом.  
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Рисунок 2. Общий вид административной системы 

Область «Административные разделы» 
Административные разделы делятся на четыре группы в соответствии с их 
назначением.  
Действия группы разделов «Контент» направлены на сайт в целом, на ту 
часть наполнения, которая нацелена на донесение информации до 
пользователей сайта. Группа состоит из разделов: 

· Страницы и структура 
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· Новости 

· Статьи 

· Баннеры 
· Формы 

· Вопрос-ответ 

· Галерея 
Административные разделы группы «Сервисы» оперируют с блоками, 
позволяющими привнести на сайт интерактивность: обработка действий 
пользователя и, в зависимости от этого, выдача результата. Группа состоит 
из разделов: 

· Работа 

· Форум 

· Опрос 
· Рассылка 

· Знакомства 

· Блоги 

· Глоссарий 
· Ссылки 

· Карта Google 

· Библиотек документов 
· Статистика посещений  

· Комментарии 
Административные разделы группы «Продажи» оперируют модулями, 
позволяющими организовать и отслеживать работу Интернет-магазина. 
Группа состоит из разделов: 

· Каталог 
· Магазин 

· Прайс-листы 
Группа разделов «Управление» содержит команды управления 
административной системой. Группа состоит из разделов: 

· Пользователи сайта 
· Поиск по сайту 

· Скрипты 

· Резервирование БД 
· Настройки 

О работе разделов каждой группы вы можете узнать подробнее в 
соответствующих подразделах руководства. 



 Руководство пользователя ABO.CMS версии 5.7 
  

 

 16 

Рабочая область 
Оформление рабочей области зависит от того, с элементами какого модуля 
производится работа, однако, существуют общие принципы организации 
пользовательского интерфейса для этой области. Рассмотрим на примере 
работы с модулем «Страницы и структура». 
При работе с большинством информационных блоков присутствуют 
несколько обязательных элементов интерфейса. 

1. Закладки операций. Содержат перечень операций, доступных при 
работе с модулем, текущая операция выделена. В примере 
выделенной является закладка «страницы», при выборе данной 
закладки отображается список существующих страниц. 

2. Название страницы. Описывает характер производимого действия и 
тип информационного блока, над которым ведется работа в данной 
области.  

3. Закладки страниц. Содержат ссылки постраничной навигации. 
Используются на странице в случае, когда количество записей на 
странице превышает количество, установленное в настройках 
системы. Текущая страница выделена. 

 

 

 
Рисунок 3. Элементы рабочей области 
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Визуальный редактор 
Практически вся информация, размещаемая в системе, редактируется через 
WYSIWYG-редактор (What You See Is What You Get). Он позволяет работать 
с текстами, таблицами, вставлять изображения и добавлять контекстные 
ссылки. Интерфейс системы во многом схож с интерфейсом MS Word, но 
несколько проще в использовании. 
Здесь мы опишем особенности работы с инструментами, отличными от 
знакомых пользователям MS Word и Excel. 
 

  
Рисунок 4. Визуальный редактор 

 
Панель управления редактора проста в обращении и максимально 
приближена к панели управления Word. Функции малознакомых рядовому 
пользователю элементов вкратце описаны в скобках.  
 

 
Рисунок 5. Возможности визуального редактора 

 
1. Новый документ  
2. Предварительный просмотр 
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3. Полужирный 
4. Курсив 
5. Подчеркнутый 
6. Зачеркнутый 
7. По левому краю 
8. По центру 
9. По правому краю 
10. Стиль (набор стилей форматирования текста) 
11. Абзац 
12. Шрифт 
13. Размер 
14. Добавить слой 
15. На передний план 
16. На задний план 
17. Абсолютное позиционирование (размещение объекта в любой 

области поля редактирования, вне зависимости от остальных 
объектов этого же поля) 

18. Печать 
19. Полноэкранный режим (открывает редактор в полном окне) 
20. Вырезать 
21. Копировать 
22. Вставить 
23. Вставить как текст 
24. Вставить из Word 
25. Найти 
26. Заменить 
27. Маркированный список 
28. Нумерованный список 
29. Уменьшить отступ 
30. Увеличить отступ 

31. Цитата (предназначен для выделения длинных цитат внутри 
документа) 

32. Отменить 
33. Вернуть 
34. Добавить \ Изменить ссылку 
35. Удалить ссылку 
36. Добавить \ Изменить якорь  
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37. Очистить лишний код 
38. Редактировать html код 
39. Цвет текста 
40. Цвет выделения текста 
41. Редактировать CSS стиль (позволяет настроить стиль отображения) 

42. Цитирование (помечает текст как цитату или сноску на другой 
материал, и выделяет его курсивом с подчеркиванием) 

43. Сокращение (указывает на то, что текст является акронимом - 
устоявшемся сокращением. С помощью «Заголовка» дается 
расшифровка сокращения, что позволяет понимать акроним 
тем людям, которые с ним не знакомы.) 

44. Аббревиация (указывает, что последовательность символов 
является аббревиатурой. С помощью «Заголовка», также как и 
у акронима дается расшифровка.) 

45. Удаление 
46. Замена 
47. Добавить \ Изменить элемент (позволяет настроить атрибуты 

объекта: заголовок, имя, класс, стиль и т.д.) 
48. Добавление \ Изменения таблицы 
49. Параметры строки 
50. Параметры ячейки 
51. Добавить строку сверху 
52. Добавить строку снизу 
53. Удалить строку 
54. Добавить столбец слева 
55. Добавить столбец справа 
56. Удалить столбец 
57. Разбить ячейку 
58. Объединить ячейки 
59. Добавить черту 
60. Очистить формат 
61. Все знаки (показывает невидимые контуры объектов) 
62. Подстрочный 
63. Надстрочный 
64. Вставить файл 
65. Вставить изображение 
66. Добавить \ Изменить изображение 
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67. Добавить \ Изменить клип 
68. Добавить символ (вставка специальных символов) 
69. Добавить смайл 
70. Добавить разделитель (добавляет на страницу горизонтальный 

разделитель, с настраиваемыми параметрами)  
71. Добавить дату 
72. Добавить время 
73. Направление слева направо 
74. Направление справа налево 
75. Все знаки (показывает непечатаемые знаки) 

76. Добавить неразрывный пробел (отображается внутри строки как 
обычный пробел, но не позволяет программам отображения и 
печати разорвать в этом месте строку.) 

 
Вставить из Word 
Здесь следует обратить внимание на последнюю кнопку группы – 
«Вставить из Word». Форма, появляющаяся при нажатии на нее 
обеспечивает, корректную вставку из Word, Excel и других визуальных 
текстовых редакторов. При копировании текстов, настоятельно рекомендуем 
использовать именно эту опцию, т.к. в таком случае визуальный редактор 
системы очищает содержимое вставки от избыточного форматирования, 
добавляемого перечисленными программами. 
 



 Руководство пользователя ABO.CMS версии 5.7 
  

 

 21 

 
Рисунок 6. Вставить из Word 

 

Добавить / Редактировать ссылку 
Действия этого инструмента применяются к выделению в текущем 
документе. Поэтому предварительно необходимо выделить участок текста, 
который вы хотите сделать ссылкой. 
Инструкция по добавлению ссылки на документ 
Данный инструмент позволяет добавить ссылку на файл из текущего 
документа.  
Порядок действий по созданию ссылки:  
- выделить текст, который будет ссылкой,  
- нажать кнопку «Добавить / Редактировать ссылку», 
- задать адрес файла.  
Вариант 1. известна прямая ссылка на файл. 
 Если известна прямая ссылка на файл, то адрес прописывается в верхней 
строке: выбирается директория (протокол соединения), вводится имя сайта 
и полный линк, такая ссылка считается абсолютной. Также можно 
использовать относительные ссылки, в таком случае, директория и имя 
сайта не указываются. 
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Вариант 2. Файл загружен на сайт или размещается на персональном 
компьютере пользователя.  
Если документ уже находится на вашем сайте, то кликните по кнопке 
«Просмотр» (она находится слева от поля «Адрес»). Появится окно 
«Менеджер файлов».  Найдите ваш файл и при двойном клике по нему, 
адрес автоматически добавится в параметры ссылки. После нажмите кнопку 
«Далее». Все, ссылка готова.   
Если ваш файл размещен на локальном или сетевом диске, то верхней 
части окна «Менеджера файлов»  нажмите ссылку «Загрузить». Далее 
нажимаете кнопку «Выберите файлы». В появившимся окне, находите свой 
файл и двойным кликом выбираете его. Нажимаете кнопку «Загрузить на 
сервер». Теперь файл загружен на сервер, и создать на него ссылку не 
составит труда (см. выше).  Пожалуйста, помните правило загрузки файлов.  
 

 
Рисунок 7. Добавление ссылки  

 
 
Добавление \ Изменение таблицы 
Функция предназначена для работы с таблицами и предоставляет 
следующие возможности: 

· Вставка таблицы, 

· Редактирование свойств таблицы и ее составляющих, 
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· Добавление и удаление строки, 

· Добавление и удаление колонки, 

· Объединение ячеек, 
· Разъединение ячеек. 

Принцип функционирования инструментов схож по принципу 
функционирования с соответствующими инструментами редактора Word. 
 

 
Рисунок 8. Вставка таблицы 

В окне «Параметры таблицы» вы устанавливаете характеристики таблицы: 

· Количество столбцов. 

· Количество строк. 

· Отступы в ячейках. 

· Расстояние между ячейками. 

· Выравнивание таблицы: по центру, по левому краю, по правому 
краю.  

· Толщину рамки таблицы. 

· Ширину и высоту таблицы. 
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· Класс (стиль отображения). 

· Показывать заголовок таблицы или не показывать. 

 

 

Рисунок 9. Дополнительные параметры таблицы 

На вкладке «Дополнительно» (рис. 9) доступны следующие параметры: 

· Имя таблицы (id). 

· Общее – краткое описание таблицы. 

· Стиль – код css-стиля таблицы. 

· Код языка. 

· Фоновое изображение. 

· Кадр – данный параметр сообщает браузеру, как отображать 
границы вокруг таблицы: 

o void – не отрисовывать границы. 
o border – граница вокруг таблицы. 
o above – граница по верхнему краю таблицы. 
o below – граница снизу таблицы. 
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o hsides – добавить только горизонтальные границы (сверху и 
снизу таблицы). 

o vsides – рисовать только вертикальные границы (слева и 
справа от таблицы). 

o rhs – граница только на правой стороне таблицы. 
o lhs – граница только на левой стороне таблицы. 
o box – граница вокруг таблицы. 

· Правила – сообщает браузеру, где отображать границы между 
ячейками: 

o группы –линия отображается между группами. 
o колонки – линии отображаются между колонками. 
o ряды – линии рисуются между строками таблицы. 
o все – линии рисуются вокруг каждой ячейки. 

· Направление текста: слева направо, справа налево. 
· Цвет границы. 
· Цвет заливки. 

 
Для отдельной настройки строк и ячеек используйте кнопки «Параметры 
строки» и «Параметры ячейки». 

Правило загрузки файлов. 

Следует помнить, что имена любых загружаемых файлов должны состоять 
исключительно из латинских букв и римских цифр. Допускаются знаки дефис 
и нижнее подчеркивание. Другие символы, в числе которых и пробел, 
являются запрещенными 

Менеджер файлов. 

Загрузка файлов производиться через «Менеджер файлов» (рис. 10), о 
котором уже упоминалось выше. Теперь рассмотрим его более подробно. 
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Рисунок 10. Менеджер файлов 

В центральной части окна отображается содержимое папки, с которым вы 
можете производить различные манипуляции: «Вырезать», «Копировать», 
«Вставить», «Редактировать», «Переименовать», «Удалить» и 
«Архивировать в ZIP». 

Справа находится область пред. просмотра выбранного файла. Над пред. 
просмотром находятся три кнопки: «images», «История” и «Избранное», 
которые позволяют ускорить поиск необходимого файла. 

С помощью верхнего меню вы можете» создать папку, загрузить новый 
файл, создать htm – файл или обновить область отображения содержимого 
папок. 

Добавить/Изменить изображение 
Служит для добавления в материалы изображений и редактирования 
свойств уже добавленного изображения. 
Интерфейс этого инструмента состоит из двух частей: 

· Загрузка и выбор изображения (рис. 11) 

· Настройка свойств положения и отображения (рис. 12) 
Первое окно позволяет задать параметры отображения изображения на 
странице и вызвать второе окно, с помощью которого производится загрузка 
и последующий выбор изображения. 
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Возможные параметры отображения изображения: заголовок, 
выравнивание, стиль границы, отступ, размер.  
Для добавления уже загруженного изображения выберите директорию 
размещения изображения в левом поле окна и выделите его, кликнув на 
названии. Если изображение находится на локальном или сетевом диске, 
предварительно необходимо выбрать папку  и загрузить его на сайт, 
используя форму в правой верхней части окна, а после выбрать из списка 
загруженных изображений.  
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Рисунок 11. Настройка свойств положения и отображения 

 
Рисунок 12. Загрузка и выбор изображения 

 
Добавить/Изменить якорь 
Данный инструмент помещает закладку (якорь) в текущую позицию курсора 
с целью последующего использования в качестве ссылки на эту позицию 
документа с помощью команды «Добавить / Редактировать ссылку». 
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МОДУЛИ СИСТЕМЫ 

Модуль «Структура сайта» 
Назначение и возможности 
Данный раздел оперирует страницами: содержимым и взаимосвязями 
страниц. Раздел позволяет: 

· Создать страницу на основе шаблона 

· Создать страницу по образцу 
· Сменить используемый шаблон 

· Наполнить/отредактировать/удалить страницу 

· Привязать/отвязать страницу в структуре сайта 
· Включить/отключить публикацию страницы 

· Установить права на страницу 

· Создать/отредактировать/удалить контекстное меню 

· Просмотреть список внутренних/битых ссылок 
· Добавить в систему шаблон 

Так же раздел дает возможность указать главную страницу – страницу, 
которая будет загружена при обращении пользователя к сайту.  

Вкладка «Структура сайта» 
После перехода в модуль «Структура сайта» по умолчанию открывается 
структура сайта.  
Прежде чем перейти к описанию работы раздела, скажем, несколько слов о 
взаимосвязи структуры и навигации. Структура является базисом для 
основной навигации сайта, она содержит данные о логических связях 
разделов и страниц сайта. Например,  если страница «Вакансии» в 
структуре сайта находится в разделе «О компании», то, используя основную 
навигацию сайта, эту страницу можно открыть, перейдя в раздел «О 
компании» и выбрав ссылку «Вакансии». 
Поэтому очень важно обдуманно подходить к любым действиям в данном 
разделе. Наполняя или изменяя структуру сайта, следите не только за 
количеством разделов на каждом уровне (их не должно быть много – это 
затрудняет поиск нужной информации), но и  уместностью подразделов и 
страниц в контексте каждого раздела. Придерживаясь этих рекомендаций и 
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используя функционал административного раздела, Вы легко создадите 
Интернет-ресурс с удобной навигацией и понятной структурой. 
Чтобы привязать новый раздел к сайту, отметьте страницу для 
перемещения и, не отпуская кнопку мыши, перетащите ее в нужный раздел 
структуры сайта. Если Вы хотите удалить страницу из структуры сайта 
достаточно выделить страницу и переместить ее в правый фрейм, где 
расположены все непривязанные страницы. 
 

 

Рисунок 11. Управление структурой сайта 

 

Вкладка «Страницы» 
При переходе на следующую закладку, попадаем на список страниц сайта. 
Порядок отображения страниц задается в настройках сайта и может быть 
различным: в прямом/обратном порядке добавления, либо согласно 
структуре сайта.  
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Вывод элементов списка осуществляется в следующем формате: 
1. Признак публикации страницы (Публ.) 
2. Переход к редактированию страницы (Ред.) 
3. Права (Права) 
4. Заголовок страницы (Заголовок) 
5. Ссылка или адрес страницы на сайте (Ссылка) 
6. Тип шаблона (Шаблон) 
7. Признак привязки с другими элементами сайта (Привязка)  
8. Признак стартовой страницы (Старт.) 
9. Удаление страницы (Удл.) 
10.  Чек-бокс для групповой работы с контентом 
 

 
Рисунок 12. Список страниц сайта. 

Публ. – Публикация. Отражает состояние страницы: находится она на этапе 

редактирования и не опубликована  – , или уже утверждена и 
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опубликована – .  До момента включения публикации страница видна 
лишь авторизованным на сайте пользователям, неавторизованные 
пользователи страницу не видят.   

 Ред. – Редактировать. Клик по пиктограмме  осуществляет переход на 
страницу редактирования, что по форме и  содержанию соответствует 
второму этапу создания страницы.  
В режиме редактирования возможно: поместить/удалить модуль в поле, 
задать для него свойства отображения, изменить шаблон, название, задать 
ключевые слова и meta-теги, адрес перехода и разграничить доступ к 
странице со стороны сайта. 
Права – разграничение прав на 
чтение/редактирование/публикацию/удаление страниц. Для определения 
прав на страницу, достаточно сделать отметки в соответствующих 
чекбоксах. Права устанавливаются для владельца, группы и других 
пользователей, т.е. пользователей, не относящихся к группе и не 
являющихся владельцами контента. Данные привилегии применяются при 
работе со стороны административной части. 
 

 

Рисунок 13. Редактирование прав доступа. 

Заголовок - служит не только для идентификации, но и является ссылкой на 
представление на сайте в рамках основной навигации. Страница будет 
открыта в новом окне. 
 
 
Ссылка - отображено значение, которое будет использовано при 
построении адреса страницы. В данном разделе  выводится для 
информации. 
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Шаблон – отображено имя используемого при построении страницы 
шаблона, который определяет взаимное расположение полей вывода 
блоков информационного наполнения. В данном разделе  выводится для 
информации. 
Привязка - иллюстрирует наличие привязки страницы к структуре сайта. 
Наличие привязки означает, что страница доступна через основную 
навигацию сайта. 
Старт - признак стартовой страницы. Страница, маркированная 

пиктограммой  - считается стартовой.  

Для изменения стартовой страницы, кликните по пиктограмме  напротив 
соответствующей страницы. Если страница помечена символом , то без 
предварительных действий ее нельзя сделать стартовой – либо эта 
страница привязана к структуре сайта (в этом случае для того, чтобы 
сделать ее стартовой, страницу надо отвязать), либо является служебной, 
нередактируемой, страницей (в этом случае сделать стартовой ее нельзя). 

Удл. – удаление. Клик по пиктограмме  выдает форму на подтверждение 
удаления, и после получение согласия удаляет страницу.  
Описанные управляющие элементы - публикация, редактирование, права, 
удаление - применяются при работе с различными модулями системы и 
везде имеют аналогичное назначение. 

Создание страницы 
Для создания страницы  кликните на кнопке «Добавить страницу». Кнопка 
присутствует как во вкладке «Страницы и структура», где отображена 
структура сайта, так и во вкладке «Страницы», где отображен список 
страниц. 
Создание страницы выполняется в два этапа. На первом - в рабочей 
области будет отображена форма для задания следующих полей: 
 

· Название страницы 
Название страницы выводится в меню сайта и как заголовок 
(title) страницы. В написании допускаются и кириллические и 
латинские символы. 

· Ссылка страницы 
Ссылка страницы выводится в адресной строке браузера после 
имени домена. Например, если вы хотите создать страницу с 
новостной лентой, и задаете ссылку news, то тогда эта страница 
будет доступна по адресу http://yoursite.ru/news/. Ссылку 
страницы нельзя изменить в процессе редактирования. 

· Тип страницы 
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Тип страницы определяется ее шаблоном и наполнение полей 
шаблона. Шаблон задает взаимное расположение полей для 
размещения блоков информационного наполнения. 

 

 
Рисунок 14. Выбор шаблона страницы. 

Выбор шаблона и первоначальное наполнение его информационными 
модулями (блоками) можно осуществить двумя путями: выбрать в качестве 
образца уже существующую страницу (это опция удобна при создании 
большого числа однотипных страниц)  или выбрать шаблон из числа 
представленных, кликнув на названии. 
После того как все три пункта заполнены, нажмите кнопку «Далее» и 
перейдите на страницу наполнения полей шаблона. 
В случае создания страницы путем копирования структуры с уже 
существующей, поля заполнены информационными модулями по образу 
страницы-источника. Если шаблон выбран вручную, то далее следует 
наполнить поля шаблона самостоятельно. 
Последовательность действий при заполнении полей: 

· Первый шаг – выделите поле, в которые Вы хотите поместить 
информационный модуль.  

· Второй шаг – выделите модуль, который желаете разместить.  
· Третий шаг – нажмите кнопку «Добавить модуль» 
Результатом выполнения действий будет являться размещение 
информационного  блока модуля в списке блоков выбранного поля. В случае 
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если Вы хотите разместить в одном поле несколько дополнительных 
модулей, повторите шаги 2 и 3. 

 
Рисунок 15. Наполнение полей страницы. 
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В рамках интерфейса работы с полями шаблона и блоками доступны 
операции: 1- перемещения блоков относительно друг друга в рамках одного 
поля, 2 - настройки свойств отображения блока, 3 - удаления блока из поля. 
 

 
Рисунок 16. Наполнение полей страницы. 

 
Редактировать свойства отображения блока можно применительно к 
каждому из установленных модулей. 
 
Отдельные модули, в связи с особенностями их работы, можно помещать 
только в поле главного модуля. После названия таких модулей в скобках 
следует соответствующее примечание. 
После выбора типа шаблона и заполнения всех полей перейдите к 
заполнению дополнительной информации о странице. На этом этапе к уже 
выбранному типу шаблона, названию и линку вы можете добавить: 
 
· Название страницыДает возможность изменить название страницы. 
· Доступ 

Управление доступом пользователей к странице. «Свободный» доступ – 
страницу могут просматривать все пользователи сайта, «ограниченный» 
– страница считается закрытой, доступ к ней, имеют лишь пользователи 
определенных групп, «наследовать» - доступ к странице будет 
определяться родительской страницей, Более подробную информацию 
по вопросу установления доступа к странице можно найти в описании 
модуля «Пользователи сайта».  

· Ключевые слова 
Набор слов, характеризующих содержание страницы, в сети 
используется главным образом для поисковой оптимизации. 

· Описание страницы 
Связанный текст, передающий коротко содержимое страницы. 

· Title страницы 
Приоритетный заголовок. Если данное поле заполнено, то указанное 
значение «перекрывает» заголовок страницы, сформированный 
автоматически из названия сайта и названия текущей страницы. 
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· Другие meta-теги формат HTML 
HTML- или XHTML-теги, предназначенные для предоставления 
структурированных метаданных о веб-странице. Мета-теги помещаются 
внутрь тега head в (X)HTML-документе, как правило, после тега TITLE. 
Дают расширенную информацию о странице. 

· Адрес перехода 
Адрес страницы, на которую попадет пользователь при обращении к 
текущей странице.  

· Изображение для активного пункта, для текущего, для 
родительского пункта страницы 
Загруженные изображения используются для отображения 
соответствующего пункта меню при построении основного меню сайта и 
подменю на текущей странице. 

Среди описанных полей есть обязательные (помечены символом *) и 
необязательные для заполнения, однако основной функционал данного 
этапа создания страницы расположен в левой части рабочей области, под 
заголовком «Наполните поля модулями». 
После создания страница становится доступной в «Списке страниц» 
административного раздела. Для того, что бы она стала доступной на 
основном сайте необходимо включить публикацию – эта операция 
выполняется при наличии у вас соответствующих прав щелчком на иконку 

 в разделе «Список страниц». 
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Рисунок 17. Поля задания дополнительной информации. 
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Вкладка «Контекстное меню» 
В данном разделе можно создать меню, командами которого являются 
ссылки на определенные страницы сайта. Контекстное меню предназначено 
для вывода дополнительного меню на страницах сайта. Порядок создания: 

· указать название контекстного меню, 

· выбрать страницы, которые будут присутствовать в меню. 
Контекстное меню, карта сайта. 
Для отображения контекстного меню необходимо перейти в режим 
редактирования страницы - Страницы и Структура > Редактирование 
страницы > Свойства блока, разместить в поле модуль «Страницы и 
структура», задать свойства отображения.  

Вкладка «Ссылки» 
В данном разделе представлены все имеющиеся на сайте ссылки 
(созданные пользователем). Используйте фильтр для просмотра внутренних 
(работающих) ссылок и битых (нерабочих) ссылок. 

Вкладка «Шаблоны» 
Представлен список основных шаблонов и шаблонов модулей.. Основными 
являются шаблоны типа _indexN.html – используются в качестве каркаса для 
страницы. Шаблоны модулей начинаются с названия модуля, например 
news_*.html, подключаются в соответствии с выбранным действием. 
Основные шаблоны могут быть добавлены в соответствии с требованиями:  

· Название шаблона  
· Количество полей 
· Имеет ли шаблон поле главного модуля 
· Изображение для шаблона (GIF файл) 
· Файл с шаблонов (HTML файл) 

Основной шаблон страницы может быть удалён только в том случае, если 
не существует страниц, ссылающихся на этот шаблон. 
Шаблоны модулей не могут быть добавлены в административной части, 
однако доступны для редактирования. Чтобы отредактировать шаблон, 

нажмите на пиктограмму . После внесения изменений не забудьте нажать 
кнопку «сохранить». 
Для определения шаблона, используемого для отображения модуля, 
достаточно добавить к адресу страницы сайта ?blockborder и навести курсор 
мыши на интересуемый участок страницы. Всплывающий текст отобразит 
название используемого шаблона. 
 

http://demo.abocms.ru/admin.php?lang=rus&name=pages&action=edittpl&filename=404.html
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Рисунок 18. Определение шаблона используемого для отображения модуля. 

Вкладка «Настройки» 

Для настройки параметров сайта перейдите на закладку «Настройки» ( ), 
на которой можно определить следующие параметры: 

· Порядок вывода записей  
· Максимальное количество записей на страницу 
· Количество ссылок в блоке обзора нового на сайте 
· Права для страницы по умолчанию 
· Права для контекстного меню по умолчанию 

Варианты отображения на сайте 
Свойства блока при вставке в поле главного модуля: 

· Источник материала: Выбор сайта 

· Выполнить действие: Показывать карту сайта (в виде дерева / в виде 
последовательных блоков) / Показывать контекстное меню  

· Свойства действия:  

· в виде дерева   

· в виде дерева без js  
· в виде последовательных блоков  
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· выбор контекстного меню 
 
Свойства блока при вставке в поле неглавного модуля: 

· Источник материала: Выбор сайта 
· Выполнить действие:  

· показывать новое на сайте  

· показывать контекстное меню  

· показывать главное меню  
· показывать список сайтов 

· Свойства действия:  

· в виде дерева  
· в виде последовательных блоков  

 

Модуль «Новости» 
Назначение и возможности 
Данный раздел управляет лентами новостей сайта, позволяет создавать 
новые категории и наполнять информацией новостного характера. С 
помощью этого модуля можно публиковать любую информацию в 
хронологическом порядке. 

Вкладка «Категории новостей» 
Знакомство начинается со списка категорий новостей, оперируя его 
управляющими элементами можно: 

· Добавить категорию 

· Удалить категорию 
· Определить права для каждой из категорий новостей 

· Изменить название выбранной категории 

· Перейти к списку новостей выбранной категории 
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Рисунок 19. Список категорий новостей. 

 

Вкладка «Тематика новостей» 
Также модуль позволяет ввести тематику новостей, работа со списком 
тематик аналогична работе со списком категорий. Тематика новости 
является дополнительным информатором о сущности новости. В некоторых 
случаях использование тематик позволяет более гибко настраивать вывод 
новостей на страницах сайта. 
 

 
Рисунок 20. Список новостей выбранной категории. 

 
Перейдя к списку новостей выбранной категории, можно совершить 
аналогичные действия с любой новостью: 

· Добавить 
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· Удалить  

· Отредактировать 

· Установить права 
Имеется возможность групповой работы с новостями, Это  удобно при 
большом объеме обновляющейся информации.  

Вкладка «Добавить новость» 
Для создания новости необходимо перейти во вкладку «Добавить новость» и 
заполнить шаблон с полями, описанными ниже. 

· Категории  новости – обязательный параметр, задает раздел, в 
котором будет находиться новость; используется для 
систематизации новостей, их группировке по наиболее важным 
параметрам. Одна новость может принадлежать нескольким 
категориям. 

· Тематика – необязательный параметр,  отображает смысловую 
направленность добавляемой новости.  

· Заголовок – обязательное поле; содержит основную идею новости. 

· Источник – необязательное поле; значение в поле задается при 
использовании сторонней информации. 

· Анонс – обязательное поле; содержит краткое описание новости. 
· Содержание новости – полное описание, отображается при 

просмотре конкретной новости. 
· Чекбокс «Разбивать содержание новости на страницы по тегу» - 

необязательный параметр, используется в случае достаточно 
объемного полного описания новости. Установленный в чекбоксе 
флаг сигнализирует о разбиении новости. Тег постраничной 
разбивки задается в настройках модуля. 

· Изображение к анонсу – поле загрузки изображения. При 
использовании стандартных шаблонов и свойства действия 
«показывать ленту новостей постранично», изображение 
отображается слева от заголовка и анонса новости. Размеры 
изображения задаются в настройках модуля. 

· Дата и время публикации – момент времени, в который новость 
будет видна всем пользователям сайта.  

· Ссылка на RSS-источник 
· Теги 
· Описание страницы – информация, помещаемая в 

соответствующий метатег на странице, используется для 
продвижения сайта в сети Интернет. 
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· Ключевые слова – информация, помещаемая в соответствующий 
метатег на странице, используется для продвижения сайта в сети 
Интернет. 

И дополнительно, как и любой материал, каждую новость можно 
опубликовать, или отменить публикацию при наличии 
соответствующих привилегий. 

 
При добавлении новости важно помнить:  

· значения параметров изображения новости: ширина, высота, 
размер, не должны превышать значения указанные в настройках 
модуля, иначе изображение не будет загружено, а значит, не будет 
отображаться на странице сайта:  

· Имена загружаемых изображений должны состоять из цифр и 
латинских букв, другие символы не допускаются:  

· Новость будет опубликована на сайте, когда время на сервере будет 
соответствовать времени, указанному при создании новости. В 
некоторых случаях, время на сервере не совпадает с московским 
временем. 

 

Вкладка «Настройки» 
Для настройки параметров модуля перейдите на закладку «Настройки» 

( ), на которой можно определить следующие параметры: 
· Порядок вывода записей – определяет порядок вывода новостей 

на странице сайта: по убыванию, либо по возрастанию даты 
публикации. 

· Порядок вывода записей в административном интерфейсе – 
определяет порядок вывода новостей на странице административной 
части сайта при просмотре новостей выбранной категории: по 
убыванию, либо по возрастанию даты публикации. 

· Максимальное количество записей на страницу – количество 
записей на странице просмотра новостей выбранной категории в 
административном интерфейсе. 

· Формат вывода даты – порядок следования года, месяца, числа при 
отображении на странице сайта. 

· Максимальная ширина/высота картинки новости – габаритные 
размеры загружаемого изображения, значение указано в пикселях. 

· Максимальный размер картинки новости (Кб) – максимальный 
объем памяти, который может иметь загружаемое изображение. При 
превышении установленного значения, изображение загружено не 
будет. 
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· Тэг для постраничной разбивки – используется для разбивки 
содержания новости на страницы.  

· Формировать RSS – формировать обогащенную сводку 
информации. Если данный параметр задан, то по адресу http://ваш-
сайт/rss/префикс_язык.rss будет сформирован файл, содержащий 
краткое описание новостей, публикуемых на сайте, и ссылку на 
полное описание. Если напротив данной настройки чекбокс пуст 
(галочка не стоит), файл формироваться не будет. 

· Идентификатор форума для обсуждения новостей – указывается, 
если в системе присутствует модуль форум. 

· Идентификатор пользователя для обсуждения новостей – 
указывается, если в системе присутствует модуль форум. 

· Учитывать статистику отображения контента (количество 
просмотров) – настройка отвечает за подсчет количества 
просмотров новостной страницы. Если отметка в чекбоксе 
установлена, подсчет будет производиться. 

· Права для новости по умолчанию – права, устанавливаемые для 
владельца, группы владельца и других групп, действуют в 
административном интерфейсе. Позволяют разграничить права на 
создание, редактирование, публикацию и удаление, как категории, так 
и отдельных новостей. 

· Кол-во комментариев на страницу 

· Максимальное кол-во тегов в новостях 

· Включить поддержку тегов в новостях 
 

Варианты отображения на сайте 
Варианты отображения данного модуля редактируются в разделе 
Страницы и Структура > Редактирование страницы > Свойства блока. 
Свойства блока при вставке в поле главного модуля: 

· Источник материала: Выбор сайта. Если в системе 
администрируется несколько сайтов, то источником можно выбрать 
любой из них.   

· Выполнить действие:  

· Показывать ленту новостей постранично 
· Показывать заголовки новостей 

· Показывать заголовки новостей + ссылка на архив 

· Показывать заголовки и анонсы новостей 

· Показывать заголовки и анонсы новостей + ссылка на архив 
· Показывать ленту RSS 
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· Страница перехода: Текущая страница 

· Свойства действия:  

· Категория новостей 
· Количество новостей на странице 

· Шаблон 
Свойства блока при вставке в поле неглавного модуля: 

· Источник материала: Выбор сайта 
· Выполнить действие:  

· Показывать ленту новостей постранично 

· Показывать заголовки новостей 

· Показывать заголовки новостей + ссылка на архив 
· Показывать заголовки и анонсы новостей 

· Показывать заголовки и анонсы новостей + ссылка на архив 

· Показывать ленту RSS 
· Страница перехода: Выбор страницы перехода. (Страницей перехода 

может быть любая страница, на которой модуль новости 
размещается в поле главного модуля) 

· Свойства действия:  

·  Категория новостей 
· Количество новостей на странице 

Шаблон В зависимости от выбора действия и шаблона при размещении 
модуля на странице, визуальное отображение новостей будет различным. 
Далее проиллюстрируем отображение новостей для каждого из вариантов 
стандартных действий и шаблонов: 

 

 
Рисунок 21.Показывать ленту новостей постранично. 
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Рисунок 22. Показывать заголовки новостей. 

 

 
Рисунок 23. Показывать заголовки новостей + ссылка на архив 

. 

 

 
Рисунок 24. Показывать заголовки и анонсы новостей. 

 

 
Рисунок 25. Показывать заголовки и анонсы новостей + ссылка на архив. 
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Рисунок 26. Показывать ленту RSS. 

 
При размещении модуля на странице, особое внимание необходимо 
уделить параметру «Страница перехода». Задание данного параметра 
является определяющим фактором корректной работы. 
При размещении в поле главного модуля, в графе «страница перехода» 
автоматически будет указано значение - «Текущая страница». Это означает, 
что при просмотре полного описания конкретной новости, пользователь 
будет оставаться на этой же странице. 
Если модуль размещается в любом другом поле, в данной графе 
необходимо указать страницу, на которую будет перенаправлен 
пользователь, для просмотра полного описания конкретной новости. 
Страницей перехода может выступать лишь страница с модулем «Новости» 
в поле главного модуля. Т.о. если такая страница уже создана, то она будет 
доступна в выпадающем списке, если же выпадающий список не доступен, 
значит, страница с модулем новости в поле главного модуля не создана, и 
ее необходимо создать. 
Функционал модуля позволяет выводить на странице, как все категории 
новостей, так и новости конкретной категории. В первом варианте будут 
выводиться новости из всех категорий, порядок вывода будет определяться 
лишь датой публикации новости. Количество новостей отображаемых на 
странице задается одноименным полем. 
Поле «Шаблон» позволяет выбрать один из предложенных шаблонов для 
отображения на сайте. Это позволяет для каждой страницы выбрать свой 
вариант отображения, используя при этом одно и то же свойство действия. 
Определение соответствия шаблона свойству действия происходит по 
названию. 
Так, к примеру, свойству действия «показывать заголовки новостей» по 
умолчанию подходят шаблоны news_titles.html и news_titles_archive.html. 
Если данному свойству действия необходимо доопределить еще один 
шаблон, то его название должно быть news_titles*.html. Вместо (*) можно 
использовать латинские буквы и цифры. 
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Модуль «Статьи» 
Назначение и возможности 
Данный модуль предназначен для подготовки наименее формализованного 
и наиболее простого содержимого сайта. Поэтому, за исключением тела и 
заголовка, который позволяет идентифицировать статью в системе и  
обозначить смысловые блоки статей на публичной части сайта, статья не 
содержит других полей. 

 

Вкладка «Список статей» 
Знакомство с модулем начинается со списка статей. Оперируя его 
управляющими элементами можно: 

· Добавить статью 

· Удалить статью 
· Отключить публикацию статьи 

· Редактировать статью 

· Устанавливать права на статью 
Имеется возможность создавать и редактировать категории, работать с 
группами статей. Флаг в чекбоксе напротив заголовка статьи, позволяет: 
включить/выключить публикацию статьи, удалить статью, переместить 
статью в другую категорию.  
Порядок вывода статей может быть прямым или обратным относительно 
времени добавления статьи. Задается в настройках модуля. Таким образом, 
только что созданная статья может быть либо  последней, либо первой в 
списке.  
При большом количестве записей, найти нужную статью достаточно сложно. 
В таком случае рекомендуем использовать окно поиска. Поиск производится 
не только по заголовку статьи, но и по ее содержимому. Для поиска 
достаточно ввести поисковую фразу и нажать кнопку «поиск». 
 
Дополнительную информацию о статье дает поле «Местоположение». В нём 
отображен список адресов страниц, на которых размещена статья. Кликнув 
на значении, пользователь с лёгкостью переходит в режим редактирования 
страницы. 
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Рисунок 27. Список статей. 

Вкладка «Добавить статью» 
Процесс добавления статьи состоит из заполнения двух полей: заголовка 
статьи и описания статьи. Заголовок используется лишь при работе в 
административной части: поиска статьи в списке и выбора статьи для 
отображения на странице; на сайте заголовок не выводится. Описание – тот 
текст, который будет выведен на странице. Работа в данном поле 
аналогична работе в  редакторе MS Word и описана в разделе «визуальный 
редактор». Если же необходимо вставить уже имеющийся html-код, либо 
если хочется увидеть код статьи, то воспользуйтесь вкладкой HTML.  
Полное описание статьи может содержать в себе html-код, описание стилей, 
JavaScript. Размещение php-кода с помощью модуля статьи не допускается. 
Для этого необходимо использовать модуль «Скрипты». 
Для каждой отдельной статьи можно включить возможность оставления 
пользователями комментариев. Для этого используются 3 режима 
комментирования: 

· без комментариев; 
· комментируют все; 


